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ЧАСТЬ I. ЗАПРОС КОТИРОВОК
Раздел I.1. ПРИГЛАШЕНИЕ К УЧАСТИЮ В ЗАПРОСЕ КОТИРОВОК
Настоящим приглашаются к участию в запросе котировок, полная информация о котором указана в Информационной карте запроса котировок (далее – Информационная карта), любые юридические лица или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любые физические лица или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком в настоящей документации о проведении запроса котировок в соответствии с Положением о закупках.

Заинтересованные лица могут бесплатно получить полный комплект документации о проведении запроса котировок на официальном сайте Заказчика  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу http://misis.ru/ (далее – официальный сайт).
Раздел I.2. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА КОТИРОВОК
1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

1.1. Законодательное регулирование

Настоящий запрос котировок проводится в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими отношения, связанные с размещением закупок, Положением о закупках товаров, работ, услуг для нужд федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего образования «Национальный исследовательский технологический университет «МИСиС», в действующей редакции, опубликованной в Единой информационной системе до даты публикации извещения о проведении запроса котировок).
В части, прямо не урегулированной законодательством Российской Федерации, проведение запроса котировок регулируется настоящей документацией о проведении запроса котировок.

1.2. Заказчик

Заказчик, указанный в Информационной карте, проводит запрос котировок, предмет и условия которого указаны в Информационной карте, в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей документации о проведении запроса котировок.

1.3. Предмет запроса котировок. Место и сроки оказания услуг

1.3.1. Заказчик осуществляет выбор организации для оказания услуг, информация о которых содержится в Информационной карте, в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в документации о проведении запроса котировок, в том числе в проекте Договора.

1.3.2. Победивший Участник запроса котировок должен будет оказать услуги, являющиеся предметом запроса котировок, в течение периода времени, указанного в Информационной карте.

1.4. Начальная (максимальная) цена Договора

Начальная (максимальная) цена Договора указана в Информационной карте. Данная цена не может быть превышена при заключении Договора по итогам запроса котировок.

1.5. Порядок оплаты

Порядок оплаты за оказанные услуги определяется в проекте Договора, прилагаемом к документации о проведении запроса котировок, и указан в Информационной карте.

1.6. Требования к Участникам закупки
1.6.1. К Участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования:

1) соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки;

2) непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

2.1) непроведение банкротства в отношении физического лица;

3) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;

4) отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в заявке не принято;

5) отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 г.  № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ  «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» сведений об участниках закупки, а также для юридических лиц – сведений об учредителях, членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки;

6) отсутствие у физического лица  - участника закупки либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, главного бухгалтера юридического лица – участника закупки судимости за преступления, связанные с их профессиональной деятельностью или предоставлением заведомо ложных или недостоверных сведений, а также неприменение в отношении указанных лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью и административного наказания в виде дисквалификации;

7) участник закупки не является юридическим лицом, местом регистрации которого является государство или территория, включенные в утверждаемый в соответствии с подпунктом 1 пункта 3 статьи 284 Налогового кодекса Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении юридических лиц (далее – офшорная компания).

1.6.2. Заказчик вправе установить дополнительные квалификационные требования к Участникам закупки, которые указаны в Информационной карте. 
1.6.3. В случае, если несколько юридических или физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей, выступают на стороне одного участника закупки (далее – группа лиц), то каждый из них должен соответствовать обязательным требованиям, предусмотренным п.1.6.1. настоящего раздела. В совокупности группа лиц должна соответствовать квалификационным требованиям, предусмотренным в Информационной карте.
1.6.4. Требования, указанные в п. 1.6.1. документации о проведении запроса котировок предъявляются  ко всем Участникам закупки.
1.6.5. Заказчиком может быть установлено требование обеспечения котировочной заявки. Размер обеспечения котировочной заявки не может превышать 30 (тридцать) процентов начальной (максимальной) цены Договора. Информация об обеспечении заявки содержится в Информационной карте. 
Способом обеспечения заявки на участие в закупке является внесение денежных средств в качестве обеспечительного платежа или предоставление безотзывной банковской гарантии. Способ обеспечения исполнения договора определяется Участником закупки самостоятельно.
Обязательства участника закупки, связанные с подачей заявки на участие в закупке, включают:

а) обязательство заключить договор на условиях, указанных в проекте договора,  являющегося неотъемлемой частью документации, и  заявки на участие в закупке, а также обязательство до заключения договора предоставить обеспечение исполнения договора, в случае, если такая обязанность установлена условиями  документации о закупке; 

б) обязательство не изменять и (или) не отзывать заявку на участие в закупке после истечения срока окончания подачи заявок на участие в закупке.
1.6.6. Обеспечение заявки возвращается в течение пяти рабочих дней со дня:
а) участникам закупки, внесшим обеспечение заявок на участие в закупке - в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе от закупки;

б) участнику закупки, подавшему заявку на участие в закупке, полученную после окончания приема заявок на участие в закупке - в течение пяти рабочих дней со дня получения такой заявки;

в) участнику закупки, подавшему заявку на участие в закупке  и отозвавшему такую заявку до дня и времени начала процедуры закупки - в течение пяти рабочих дней со дня поступления Заказчику уведомления об отзыве заявки на участие в закупке;

г) участнику закупки, подавшему единственную заявку на участие в  закупке, которая соответствует всем требованиям и условиям, предусмотренным документацией о закупке - в течение пяти рабочих дней со дня заключения  договора с таким участником;

д) участнику закупки, подавшему заявку на участие в закупке и не допущенному к участию в закупке - в течение пяти рабочих дней со дня подписания соответствующего протокола;

е) участнику закупки, который участвовал в закупке, но не стал победителем закупки, за исключением участника закупки, заявке на участие в закупке которого, был присвоен второй порядковый номер - в течение пяти рабочих дней со дня подписания соответствующего протокола;

ж) участнику закупки, заявке на участие в закупке которого, был присвоен второй номер - в течение пяти рабочих дней со дня заключения договора с победителем закупки или с таким участником закупки;

з) победителю закупки - в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним договора.
1.6.7. Обеспечение заявки может быть удержано в случае уклонения победителя процедуры закупки, или иного участника закупки, с которым по результатам закупки должен быть подписан договор,  от заключения договора.

1.6.8. Для участия в запросе котировок, Участник закупки должен:

- удовлетворять требованиям, изложенным в настоящей документации;

- представить заявку, соответствующую требованиям документации о проведении запроса котировок.
1.7. Обеспечение исполнения договора  

1.7.1. Заказчиком может быть установлено требование обеспечения исполнения договора, информация об этом требовании содержится в Информационной карте.
1.7.2. Способом обеспечения исполнения договора является внесение денежных средств в качестве обеспечительного платежа или предоставление безотзывной банковской гарантии. Способ обеспечения исполнения договора определяется Участником закупки самостоятельно. 
1.7.3. Заказчиком может быть установлено требование о предоставлении в качестве обеспечения исполнения договора безотзывной банковской гарантии, выданной банком, включенным в перечень банков, предусмотренный статьей 74.1 Налогового кодекса Российской Федерации, информация об этом требовании содержится в Информационной карте.
1.7.4. Срок предоставления обеспечения исполнения договора должен превышать срок оказания услуг не менее чем на один месяц.

1.7.5. При выборе Победителем запроса котировок (иным Участником запроса котировок) в качестве способа обеспечения исполнения договора банковской гарантии – такой Участник обязан предоставить банковскую гарантию по форме, установленной Заказчиком. 

При этом к банковской гарантии прилагается надлежащим образом заверенная копия лицензии на осуществление банковской деятельности, а также заверенные копия документа, подтверждающая полномочия лица на осуществление действий от имени Гаранта.
1.7.6. Если Победителем запроса котировок, с которым заключается договор, является бюджетное или казенное учреждение, предоставление обеспечения исполнения договора не требуется, в том числе при оплате с авансовым платежом.
1.7.7. Обеспечение исполнения договора возвращается поставщику (исполнителю, подрядчику) – в течение десяти рабочих дней со дня исполнения договора.

1.8. Расходы на участие в запросе котировок
Участник закупки несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей котировочной заявки и участием в запросе котировок. Заказчик не имеет обязательств в связи с такими расходами независимо от того, как проводится и чем завершается процесс закупки.
1.9. Преференции
Приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами, с учетом таможенного законодательства Таможенного союза и международных договоров Российской Федерации, а также особенности участия в закупке субъектов малого и среднего предпринимательства устанавливаются в случае, когда это указано в Информационной карте.
2. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА КОТИРОВОК

2.1. Для участия в запросе котировок Участник закупки должен подать в запечатанном конверте котировочную заявку со всеми приложениями, оформленную по форме и в порядке, в полном соответствии с  требованиями документации о проведении запроса котировок.
2.2. К котировочной заявке Участником закупки прилагаются документы, указанные в Информационной карте.
2.3. Признание запроса котировок несостоявшимся
2.3.1. Если по окончании срока подачи котировочных заявок, установленного документацией о проведении запроса котировок будет получена только одна котировочная заявка или не будет получено ни одной котировочной заявки, запрос котировок будет признан несостоявшимся. 

2.3.2. Если по окончании срока подачи котировочной заявки, установленного документацией о проведении запроса котировок,  будет получена только одна котировочная заявка, Закупочная комиссия осуществляет вскрытие конверта с такой заявкой и рассматривает ее в порядке, установленном настоящей документацией о проведении запроса котировок. Если рассматриваемая котировочная заявка и подавший такую заявку Участник закупки соответствуют требованиям и условиям, предусмотренным документацией о проведении запроса котировок, Заказчик  заключает  договор с Участником закупки, подавшим такую котировочную заявку, по цене договора, предложенной таким участником.

2.3.3. Если на основании результатов рассмотрения и оценки котировочных  заявок, будет  принято решение о несоответствии всех Участников закупки, требованиям,  предъявляемым к Участникам  закупки, и (или) о несоответствии всех котировочных заявок, установленным документацией о проведении запроса котировок требованиям, либо о соответствии только одного Участника закупки и поданной им котировочной заявки установленным требованиям, запрос котировок признается  несостоявшимся.

2.3.4. Если только один Участник закупки будет признан участником запроса котировок, Заказчик  заключает  договор с Участником закупки, подавшим такую котировочную заявку, по цене договора, предложенной таким участником.

3. ДОКУМЕНТАЦИЯ О ПРОВЕДЕНИИ ЗАПРОСА КОТИРОВОК
3.1. Содержание документации о проведении запроса котировок
3.1.1. Информация о проведении запроса котировок, включая извещение о проведении запроса котировок, документацию о проведении запроса котировок, проект Договора размещается Заказчиком на официальном сайте не менее чем за семь дней, а в случае, если начальная (максимальная) цена договора  не превышает пятьсот тысяч рублей – за пять дней, до дня окончания приема котировочных заявок.
3.1.2. Предполагается, что Участник закупки изучит всю документацию о проведении запроса котировок, включая изменения, дополнения и разъяснения к такой документации, выпущенные Заказчиком в соответствии с пунктами 3.2 и 3.3 настоящего Раздела. Неполное предоставление информации, запрашиваемой в документации о проведении запроса котировок, или же предоставление котировочной заявки, не отвечающей всем требованиям документации о проведении запроса котировок, может привести к отклонению заявки на участие в запросе котировок на этапе ее рассмотрения.

3.1.3. Со дня размещения на официальном сайте информации о проведении запроса котировок Заказчик на основании заявления любого заинтересованного лица предоставляет такому лицу документацию о проведении запроса котировок в письменной форме в порядке, указанном в извещении о проведении запроса котировок. При этом документация о проведении запроса котировок предоставляется в письменной форме после внесения лицом, подавшим соответствующее заявление, платы за предоставление документации о проведении запроса котировок, если такая плата установлена Заказчиком и указание об этом содержится в извещении о проведении запроса котировок. Размер указанной платы не должен превышать расходы Заказчика на изготовление копии документации о проведении запроса котировок и доставку ее лицу, подавшему указанное заявление, посредством почтовой связи.

3.2. Разъяснение документации о проведении запроса котировок
3.2.1. При проведении запроса котировок какие-либо переговоры Заказчика или Закупочной комиссии с Участником закупки не допускаются. В случае нарушения указанного положения запрос котировок может быть признан недействительным в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. Заказчик может давать разъяснения положений документации о проведении запроса котировок.

3.2.2. Любой Участник закупки вправе направить Заказчику запрос о разъяснении положений документации о проведении запроса котировок. Запрос о разъяснении направляется в письменной форме по адресу Заказчика, указанному в Информационной карте.

3.2.3. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации о проведении запроса котировок, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за два рабочих дня до дня окончания подачи котировочных заявок.
3.2.4. В течение одного рабочего дня со дня направления разъяснения положений документации о проведении запроса котировок по запросу Участника закупки такое разъяснение должно быть размещено Заказчиком на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания Участника закупки, от которого поступил запрос. Заказчик направляет по электронной почте разъяснения положений документации о проведении запроса котировок Участникам закупки, которым Заказчик  предоставил такую документацию на бумажном носителе. При необходимости, срок подачи заявок на участие может быть продлен на срок, достаточный для учета участником закупки разъяснений положений документации о проведении запроса котировок при подготовке заявок на участие в запросе котировок, но не менее чем  два рабочих дня. Разъяснение положений документации  о  проведении запроса котировок не должно изменять ее суть.
3.2.5. Участник закупки не вправе ссылаться на устную информацию, полученную от Заказчика.

3.3. Изменения в документации о проведении запроса котировок
3.3.1. Заказчик не менее чем за один рабочий день до дня окончания подачи заявок вправе по собственной инициативе либо в ответ на запрос Участника закупки  принять решение о внесении изменений в извещение о проведении запроса котировок и/или в документацию о проведении запроса котировок. Изменения, вносимые в извещение о проведении запроса котировок и/или в документацию о проведении запроса котировок, размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее чем в течение одного рабочего дня со дня принятия решения о внесении указанных изменений и в течение одного рабочего дня направляются всем Участникам закупки, которым была предоставлена документация о проведении запроса котировок в письменной форме.
3.3.2. Любое изменение документации о проведении запроса котировок является неотъемлемой ее частью.

3.3.3. В случае внесения изменений в извещение о проведении запроса котировок, документацию о проведении запроса котировок, срок подачи  котировочных заявок  должен быть продлен на срок не менее чем  два рабочих дня.
3.4. Отказ от проведения запроса котировок
3.4.1. Заказчик вправе отказаться от проведения запроса котировок не менее чем за один рабочий день до даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок, не неся при этом ответственности перед участниками или третьими лицами за убытки, которые могут возникнуть в результате отказа от проведения запроса котировок.
3.4.2. Извещение об отказе от проведения запроса котировок размещается на официальном сайте Заказчиком не позднее чем в течение одного рабочего дня со дня принятия решения об отказе от проведения запроса котировок.

4. ПОДГОТОВКА КОТИРОВОЧНОЙ ЗАЯВКИ 

4.1. Язык документов, входящих в состав котировочной заявки 

4.1.1. Котировочная заявка, подготовленная Участником закупки, а также все запросы разъяснений о положении документации, должны быть написаны на русском языке, если иное не предусмотрено в Информационной карте.

4.2. Требования к заявке и документам, входящим в состав котировочной заявки 

4.2.2. Котировочная заявка на сумму, не превышающую пятьсот тысяч рублей должна содержать: 

а) заполненную форму котировочной заявки в соответствии с требованиями документации о проведении запроса котировок (оригинал) (форма № 1);

б) анкету участника закупки по установленной в документации о проведении запроса котировок форме (форма № 2);

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее  также - руководитель). В случае, если от имени участника закупки действует иное лицо, котировочная заявка должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки (для юридических лиц) (при наличии печати) и подписанную руководителем участника закупки или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, котировочная заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

           г) документы, подтверждающие квалификацию участника закупки:    

Для участника закупки, являющегося туроператором

- наличие свидетельства о внесении сведений о туроператоре в Единый федеральный реестр туроператоров;

- наличие договора страхования ответственности туроператора либо банковской гарантии исполнения обязательств по договору о реализации туристского продукта в соответствии с Федеральным законом от 24 ноября 1996 г. № 132-ФЗ «Об основах туристской деятельности в Российской Федерации».

- наличие экскурсовода имеющего документ, подтверждающий право на осуществление деятельности экскурсовода по тематике закупки (сертификат, удостоверение, аккредитационную карту)

Для участника закупки, являющегося турагентом

- наличие договора, заключенного в соответствии с требованиями, установленными ст. 9 Федерального закона от 24 ноября 1996 г. № 132-ФЗ «Об основах туристской деятельности в Российской Федерации» с туроператором, сведения о котором внесены в Единый федеральный реестр туроператоров и деятельность которого финансового обеспечена (договор страхования ответственности туроператора либо банковская гарантия исполнения обязательств по договору о реализации туристского продукта в соответствии с Федеральным законом от 24 ноября 1996 г. № 132-ФЗ «Об основах туристской деятельности в Российской Федерации»).

- наличие экскурсовода имеющего документ, подтверждающий право на осуществление деятельности экскурсовода по тематике закупки (сертификат, удостоверение, аккредитационную карту).    

              д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе котировок, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой;

  е) согласие участника закупки – физического лица на обработку персональных данных;
  ж) сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках услуг (оригиналы) (форма № 3). В случаях, предусмотренных в Информационной карте, также заверенные копии документов, подтверждающих соответствие услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким услугам;

з) наименование закупаемых услуг (в форме № 1);

и) согласие участника закупки исполнить условия договора, указанные в документации о проведении запроса котировок (в форме № 1);

к) цена договора, в том числе цена услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (в форме № 1);
л) иные сведения и документы или копии документов, перечень которых определен в Информационной карте, подтверждающие соответствие котировочной заявки, представленной участником закупки, требованиям,  установленным  документацией о проведении запроса котировок.
4.2.3. Подача заявки на участие в запросе котировок группой лиц:

Заявка на участие в закупке от группы лиц подается одним лицом, действующим от имени остальных юридических или физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей, на основании надлежащим образом оформленной доверенности юридическими или физическими лицами, в том числе индивидуальными предпринимателями, и с предоставлением документа, оформленного в соответствии с законодательством Российской Федерации, из которого следует, что указанные в заявке участники закупки выступают на стороне одного участника закупки.  Заявка должна содержать информацию о получателе оплаты по договору за выполненные обязательства  и реквизиты, на которые она производится. В случае оплаты нескольким получателям указывается размер в отношении каждого получателя и его реквизиты.
4.2.4. Сведения о качественных характеристиках услуг

4.2.4.1. Участник закупки при описании предлагаемых услуг должен охарактеризовать их на их соответствие требованиям,  указанным заказчиком в Части II «Техническое задание» настоящей документации, а также привести сведения об их количественных и качественных характеристиках, в том числе их состав и последовательность их оказания; технологии оказания услуг; сроках оказания;  сроке гарантии качества.  

4.2.2.2. Описание товаров, предлагаемых Участником закупки (при закупке товаров или для использования при оказании услуг) производится по полному перечню показателей, установленных в Части II «Техническое задание» и должно содержать указание на модель (тип, модификацию и т.п.), производителя предлагаемого товара, страну происхождения товара, а также товарный знак (при наличии). Описание товаров, предлагаемых Участником закупки для поставки или использования, не должно допускать двойного толкования и употребления словосочетания «или эквивалент», «или аналог». 

4.2.2.3. В случае несоответствия сведений о качественных или количественных характеристиках услуг требованиям,  указанным заказчиком в Части II «Техническое задание» котировочная заявка признается несоответствующей требованиям документации о проведении запроса котировок, что влечет за собой отказ в допуске в соответствии с п. 6.1.2. настоящей документации
4.2.2.4. В случае невозможности достоверно определить соответствие предлагаемых Участником закупки товаров (при закупке товаров или для использования при выполнении работ, оказании услуг) Части II «Техническому заданию», котировочная заявка признается несоответствующей требованиям документации о проведении запроса котировок, что влечет за собой отказ в допуске в соответствии с п. 6.1.2. настоящей документации.
4.3. Количество заявок на участие в запросе котировок
4.3.1. Участник закупки вправе подать только одну котировочную заявку. 

4.3.2. Лица, выступающие на стороне одного участника закупки, не вправе участвовать в этой же закупке самостоятельно или на стороне другого участника закупки. Несоблюдение данного требования является основанием для отклонения заявок как всех участников закупки, на стороне которых выступает такое лицо, так и заявки, поданной таким лицом самостоятельно.
4.4. Форма предложения запроса котировок по цене Договора

4.4.1. Участник закупки, направляя котировочную заявку, заявляет о своем согласии оказать услуги, являющиеся предметом запроса котировок. При этом Участник закупки указывает в заявке в Форме 1. «Форма котировочной заявки» сведения о цене Договора в пределе, не превышающем начальную цену Договора, указанную в извещении о проведении запроса котировок.
4.4.2. В случае если Участник закупки не признается плательщиком налога на добавленную стоимость или освобожден от исполнения обязанностей налогоплательщика, связанных с исчислением и уплатой налога на добавленную стоимость, или по иным законным основаниям освобожден от налоговых платежей, связанных с оплатой договора, то Участником в составе документов заявки должно быть представлено основание освобождения от уплаты НДС. В случае если по результатам запроса котировок с таким участником будет заключен договор, то цена договора снижается на величину налога на добавленную стоимость или иных налоговых платежей, связанных с оплатой договора в соответствии с Разделом 7. «Заключение договора по итогам запроса котировок». 
4.5. Сведения о валюте, используемой для формирования цены Договора и расчетов с исполнителями
Валютой, используемой для формирования цены Договора и расчетов с исполнителями,  является российский рубль, если иное не предусмотрено в Информационной карте.

5. ПОДАЧА КОТИРОВОЧНОЙ ЗАЯВКИ 

5.1. Место и срок подачи и регистрации котировочных заявок 

5.1.1. Участник закупки должен в срок и по адресу, указанным в Информационной карте, подать котировочную заявку в письменной форме в запечатанном конверте.
5.1.2. Каждая котировочная заявка, поступившая в срок, регистрируется, и ей присваивается порядковый номер, в соответствии с поступлением заявки.

5.1.3. По требованию Участника закупки, подавшего котировочную заявку, Заказчик выдает расписку в получении котировочной заявки с указанием даты и времени ее получения.

5.1.4. Котировочные заявки, полученные после окончания срока их подачи, не рассматриваются и возвращаются Участникам закупки, подавшим такие заявки, по их запросу о возврате в течение  трех рабочих  дней со дня получения такого запроса без нарушения целостности конверта, в котором была подана такая заявка. 

5.1.5. Котировочные заявки, полученные после окончания срока подачи  заявок на участие в запросе котировок, вскрываются только в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) Участника закупки. При этом срок хранения таких заявок составляет три месяца.
5.2. Отзыв котировочных заявок 

5.2.1. Участник закупки, подавший котировочную заявку, вправе отозвать такую заявку не позднее окончания срока подачи заявок, указанного в Информационной карте.

6. РАССМОТРЕНИЕ И ОЦЕНКА КОТИРОВОЧНЫХ ЗАЯВОК, ОПРЕДЕЛЕНИЕ ПОБЕДИТЕЛЯ
6.1. Рассмотрение и оценка котировочных заявок 

6.1.1. Закупочная комиссия на следующий день после дня окончания приема котировочных заявок вскрывает конверты с такими заявками и рассматривает  котировочные заявки с целью определения соответствия каждого Участника закупки  требованиям, установленным документацией о проведении запроса котировок, и соответствия котировочной заявки, поданной таким Участником, требованиям к котировочным заявкам, установленным документацией о проведении запроса котировок.

6.1.2. Участнику закупки  будет отказано в участии в проведении запроса котировок в случаях:

а) непредставления  копий документов, а также иных сведений, требование о наличии которых установлено документацией о проведении запроса котировок либо наличие в таких документах недостоверных сведений об Участнике закупки или о товарах,  работах,  услугах, соответственно на поставку, выполнение, оказание, которых размещается закупка;

б) несоответствия Участника закупки требованиям к Участникам закупки, установленным документацией о проведении запроса котировок;

в) несоответствия котировочной заявки требованиям, установленным документацией о проведении запроса котировок.
6.1.3.В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в  котировочной заявке, установления факта проведения ликвидации участника закупки или принятия арбитражным судом решения о признании участника закупки банкротом и об открытии конкурсного производства, факта приостановления деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, факта наличия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, такой Участник закупки отстраняется от участия в закупке на любом этапе его проведения.
6.2. Определение победителя запроса котировок
6.2.1. Победителем в проведении запроса котировок признается Участник запроса котировок, соответствующий требованиям, установленным в документации о проведении запроса котировок, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в такой документации, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими Участниками запроса котировок победителем в проведении запроса котировок признается Участник запроса котировок, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников запроса котировок.
6.2.2. На  основании результатов рассмотрения и оценки котировочных  заявок Заказчик  составляет протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок,  содержащий сведения о всех участниках запроса котировок, подавших котировочные заявки с указанием цены договора, предложенной в таких заявках, об отклоненных котировочных заявках с обоснованием причин отклонения. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок подписывается всеми присутствующими членами Закупочной комиссии и Заказчиком  непосредственно после окончания оценки и сопоставления котировочных заявок. Указанный протокол размещается Заказчиком в течение дня, следующего после дня подписания такого протокола на официальном сайте. 
Если на основании результатов рассмотрения и оценки котировочных  заявок будет  принято решение о несоответствии всех участников закупки, требованиям,  предъявляемым к участникам  закупки, и (или) о несоответствии всех котировочных заявок, установленным документацией о проведении запроса котировок требованиям, либо о соответствии только одного участника закупки и поданной им котировочной заявки установленным требованиям, запрос котировок признается  несостоявшимся. 

6.2.3. В случае получения после размещения протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок на официальном сайте запроса о разъяснении результатов проведения запроса котировок на бумажном носителе  от Участника  закупки, Заказчик  представляет Участнику закупки, от которого получен запрос, официальные разъяснения в течение трех рабочих дней со дня поступления запроса.
7. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА ПО ИТОГАМ ЗАПРОСА КОТИРОВОК
7.1. По итогам запроса котировок заключается договор, формируемый путем включения условий, предложенных в заявке Участника запроса котировок, с которым заключается договор, в проект договора, являющийся неотъемлемой частью документации о проведении запроса котировок. 
7.1.1. В случае, если победителем закупки признана группа лиц, договор заключается со всеми юридическими или физическими лицами, в том числе индивидуальными предпринимателями, выступающими на стороне одного участника закупки, который может быть подписан как одним лицом, действующим от имени остальных лиц на основании надлежащим образом оформленной доверенности, так и с каждым юридическим или физическим лицом, индивидуальным предпринимателем.

Группа лиц солидарно отвечает перед Заказчиком за исполнение обязательств, предусмотренных договором, заключенным по результатам закупки.
7.1.2. Цена договора с учетом НДС не должна превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в документации о проведении запроса котировок. Цена договора подлежит снижению на величину налога на добавленную стоимость или иных налоговых платежей, связанных с оплатой цены договора, в случае,  когда Победитель запроса котировок (иной Участник закупки), не признается плательщиком налога на добавленную стоимость или освобожден от исполнения обязанностей налогоплательщика, связанных с исчислением и уплатой налога на добавленную стоимость, или по иным законным основаниям освобожден от налоговых платежей, связанных с оплатой договора.
7.1.3. Договор должен быть заключен в срок, установленный в Информационной карте.

7.1.4. Победитель запроса котировок (иной Участник запроса котировок) обязан заключить договор на условиях, указанных в проекте договора,  являющегося неотъемлемой частью документации о проведении запроса котировок и  котировочной заявки, а также  до заключения договора предоставить Заказчику обеспечение исполнения договора, в случае если такая обязанность установлена условиями документации о проведении запроса котировок.
7.1.5. В случае если Участник запроса котировок, обязанный заключить договор, не предоставил в срок, указанный в пункте 7.1.3. настоящего раздела, подписанный им договор, либо не предоставил надлежащее обеспечение исполнения договора, такой Участник признается уклонившимся от заключения договора. В случае уклонения Участника запроса котировок от заключения Договора внесенное обеспечение заявки такому Участнику не возвращается (если требование о предоставлении обеспечения заявки на участие в закупке было предусмотрено Заказчиком в документации о проведении запроса котировок).

7.1.6. В случае уклонения Победителя запроса котировок от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с Участником, которому по результатам рассмотрения и оценки котировочных заявок  был  присвоен второй номер. 
7.1.7. После определения победителя запроса котировок в срок, предусмотренный для заключения договора, Заказчик обязан отказаться от заключения договора с Победителем запроса котировок либо при уклонении победителя запроса котировок от заключения договора с Участником закупки, с которым заключается такой договор, в случае установления факта:

1) проведения ликвидации участников закупки - юридических лиц или принятия арбитражным судом решения о признании участников закупки - юридических лиц, индивидуальных предпринимателей банкротами и об открытии конкурсного производства;

2) приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2.1) проведения банкротства в отношении физического лица;

2.2) при установлении, что участник закупки является офшорной компанией;
3) предоставления указанными лицами заведомо ложных сведений, содержащихся в заявках на участие в закупках; 

4) нахождения имущества указанных лиц под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения договора балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

5) наличия у указанных лиц задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период, при условии, что указанные лица не обжалуют наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7.1.8. В случае отказа от заключения договора с победителем запроса котировок, с которым заключается такой договор, Заказчик не позднее одного рабочего дня, следующего после дня установления фактов, предусмотренных подпунктом 7.1.5. настоящей документации  и являющихся основанием для отказа от заключения договора, составляет протокол об отказе от заключения договора, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени его составления, о лице, с которым  Заказчик отказывается заключить договор, сведения о фактах, являющихся основанием для отказа от заключения договора, а также документы, подтверждающие такие факты. Протокол подписывается Заказчиком  в день составления такого протокола. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у Заказчика.  Указанный протокол размещается Заказчиком на официальном сайте, в течение рабочего дня, следующего после дня подписания указанного протокола.  Заказчик в течение двух рабочих дней со дня подписания протокола передает один экземпляр протокола лицу, с которым Заказчик  отказывается заключить договор.
7.1.9. В случае уклонения победителя в проведении запроса котировок от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником, которому по результатам рассмотрения и оценки котировочных заявок  был  присвоен второй номер, на условиях проекта договора, прилагаемого к документации о проведении запроса котировок,  и по цене договора, предложенных таким участником  в котировочной заявке. При этом цена договора не должна превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в документации о проведении запроса котировок. Такой участник  не вправе отказаться от заключения договора.

7.1.10. Цена договора является твердой и не может изменяться ни при заключении договора, ни в ходе исполнения договора, за исключением случаев:

1) заключения договора энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии, в порядке предусмотренном Положением о закупках, за исключением случаев заключения договора на энергосервис;

2) поставки дополнительного количества товаров, выполнении дополнительного объема работ, оказании дополнительного объема услуг, установленных в договоре,  Заказчик по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) вправе изменить первоначальную цену договора пропорционально количеству таких товаров, объему таких работ, услуг, но не более чем на десять  процентов такой цены договора;

3) сокращения потребности в поставке таких товаров, выполнении таких работ, оказании таких услуг Заказчик обязан изменить цену договора пропорционально количеству таких товаров, объему таких работ, услуг, но не более чем на десять процентов такой цены договора;

4) снижения цены договора по соглашению сторон без изменения предусмотренных договором количества товаров, объема работ, услуг и иных условий исполнения договора.
5) снижения цены договора на величину налога на добавленную стоимость или иных налоговых платежей, связанных с оплатой цены договора, в случае заключения договора с победителем закупки (иным Участником закупки), который не признается плательщиком налога на добавленную стоимость или освобожден от исполнения обязанностей налогоплательщика, связанных с исчислением и уплатой налога на добавленную стоимость, или по иным законным основаниям освобожден от налоговых платежей, связанных с оплатой договора.

7.1.11. Порядок внесения изменений и дополнений в договор  при  его заключении или  исполнении  устанавливается проектом договора и действующим законодательством.
7.1.12. Расторжение договора допускается исключительно по соглашению сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским  законодательством Российской Федерации.

7.1.13. Заказчик вправе отказаться от исполнения договора в одностороннем порядке в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения исполнителем своих обязательств по договору.
8. ПОСЛЕДСТВИЯ ПРИЗНАНИЯ ЗАПРОСА КОТИРОВОК НЕСОСТОЯВШИМСЯ
8.1. Если только один участник закупки будет признан участником запроса котировок, запрос котировок признается несостоявшимся, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения котировочных заявок обязан передать такому участнику закупки, проект договора на условиях, предусмотренных документацией о проведении запроса котировок, и по цене, предложенной указанным участником закупки в котировочной заявке. Участник закупки, подавший такую заявку, не вправе отказаться от заключения договора. При непредставлении Заказчику участником закупки в срок, предусмотренный документацией о проведении запроса котировок подписанного договора, участник закупки признается уклонившимся от заключения договора.

8.2. В случае, если по окончании срока подачи котировочных заявок подана только одна котировочная заявка и указанная заявка соответствует всем требованиям и условиям, предусмотренным документацией о проведении запроса котировок, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения котировочной заявки обязан передать участнику закупки, подавшему единственную котировочную заявку, проект договора на условиях, предусмотренных документацией о проведении запроса котировок, и по цене, предложенной указанным участником закупки в котировочной заявке. Участник закупки, подавший такую заявку, не вправе отказаться от заключения договора. При непредставлении Заказчику участником закупки в срок, предусмотренный документацией о проведении запроса котировок подписанного договора, участник закупки признается уклонившимся от заключения договора.
8.3. В случае, если не подана ни одна котировочная заявка, Заказчик вправе осуществить повторное размещение закупки путем запроса котировок. При этом Заказчик вправе изменить условия исполнения договора.
Раздел I.3. Информационная карта запроса котировок
   Следующая информация и данные для конкретного запроса  котировок на подлежащие услуги изменяют и/или дополняют положения Раздела I.2. настоящей документации о запросе  котировок. При возникновении противоречия положения настоящего документа имеют приоритет над положениями Раздела I.2. настоящей документации о запросе котировок.
Раздел 1. Сведения о способе закупки

	Вид и способ закупки
	Запрос  котировок 


Раздел 2. Сведения о заказчике

	Наименование заказчика
	Заказчик: федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Национальный исследовательский технологический университет «МИСиС». Сокращенное официальное наименование: НИТУ «МИСиС» или МИСиС.

	Место нахождения заказчика
	119049, г. Москва, Ленинский проспект, дом 4

	Почтовый адрес заказчика
	119049, г. Москва, Ленинский проспект, дом 4

	Адрес электронной почты
	E-mail: konkurs@misis.ru

	Номер контактного телефона заказчика, факс
	Телефон: + 7 (495) 647-23-14 

	Контактное лицо
	Иващенко Валентина Владимировна


Раздел 3. Сведения о предмете закупки

	Предмет договора
	Право заключения договора на оказание услуг по организации и проведению  экскурсионного тура «Прекрасен Зимний Петербург» для студентов НИТУ "МИСиС"  в г. Санкт-Петербурге и Ленинградской области.  

	Место оказания услуг
	Россия, г. Санкт Петербург и Ленинградская область (определяется в соответствии с предложением участника закупки)

	Условия и сроки (периоды) оказания услуг
	Условия оказания услуг указаны в Техническом задании (часть II) настоящей документации и Проекте договора (часть IV) настоящей документации.

Срок: начало – 05 марта 2016 года; окончание – 07 марта 2016 года.


	Начальная (максимальная) цена договора (лота) (или сведения о цене единицы услуг)
	398 000,00 (триста девяносто восемь тысяч) рублей 00 копеек, НДС (18%) 60 711 рублей 86 копеек.

Начальная (максимальная) цена договора определена на весь период оказания услуг.

	Порядок формирования цены договора (цены лота)
	Предлагаемая Участником закупки цена договора с учетом НДС  не должна превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в настоящей Информационной карте. 

Участник производит расчет цены договора по представленным Заказчиком видам и объемам услуг, указанным в Техническом задании (Часть II) настоящей документации.

Все налоги, пошлины и прочие сборы, которые исполнитель договора должен оплачивать в соответствии с условиями договора или на иных основаниях, должны быть включены в расценки и общую цену заявки, представленной Участником закупки. 

В цену договора включены все обязательные платежи и расходы Исполнителя, связанные с выполнением им своих обязательств по настоящему Договору, в том числе расходы на проживание, питание, медицинское страхование, билеты на экскурсии, аренду костюмов, уплату пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей. 

	Валюта цены заявки на участие в запросе котировок
	Предлагаемая Участником цена договора, должна быть выражена в российских рублях.

	Форма, сроки и порядок оплаты услуги
	Форма - безналичный расчет. Оплата  производится в порядке и сроки, предусмотренные в Проекте договора (часть IV) документации.


Раздел 4. Сведения о размещении
	Сайты в сети «Интернет» на которых размещена информация о проведении запроса  котировок
	Сайт, на котором размещена документация, и будут размещаться все возможные изменения и протоколы: официальный сайт Заказчика  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу http://misis.ru/ (далее – официальный сайт)

	Срок, место и порядок предоставления документации о запросе  котировок
	Заинтересованные лица могут бесплатно получить полный комплект документации о проведении запроса котировок на официальном сайте.

	Размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации
	Со дня размещения на официальном сайте информации о проведении запроса котировок Заказчик на основании заявления любого заинтересованного лица предоставляет такому лицу документацию о проведении запроса котировок в письменной форме в порядке, указанном в извещении о проведении запроса котировок. При этом документация о проведении запроса котировок предоставляется в письменной форме после внесения лицом, подавшим соответствующее заявление, платы за предоставление документации о проведении запроса котировок, если такая плата установлена Заказчиком и указание об этом содержится в извещении о проведении запроса котировок. 
Плата не установлена.

	Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации
	Дата начала предоставления разъяснений положений документации «11» февраля 2016 года. 
Дата окончания предоставления разъяснений положений документации «15» февраля 2016 года. 
Форма  - письменно или в форме электронного документа. 

Порядок предоставления разъяснений положений документации указан в ч. 3.2. Раздела I.2. настоящей документации

	Порядок, место и дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в запросе  котировок
	Котировочные заявки будут приниматься по рабочим дням с «11» февраля 2016 г. по «15» февраля 2016 г.  с 9 ч. 30 мин. до 17 ч. 45 мин., в пятницу до 17 ч. 00 мин., по адресу Заказчика: 119049, г. Москва, Ленинский проспект, дом 2а, 3 этаж, комната 319,  телефон +7 (495) 647-91-88 (89). Заказчик вправе продлить срок подачи заявок и внести соответствующие изменения в извещение о проведении запроса котировок и документацию.

	Место и дата рассмотрения заявок  участников запроса  котировок 
	«16» февраля 2016г. по адресу Заказчика: 119049, г. Москва, Ленинский проспект, дом 2а, 3 этаж, комната 319.

	Место и дата оценки заявок  участников запроса  котировок, подведения итогов запроса  котировок
	«16» февраля 2016г. по адресу Заказчика: 119049, г. Москва, Ленинский проспект, дом 2а, 3 этаж, комната 319. 

	Срок подписания договора
	Договор заключается с Победителем запроса котировок в соответствии с Проектом договора (часть IV настоящей документации) и с учетом предложений Победителя. 
Срок, в течение которого победитель закупки или участник закупки, с которым в соответствии с условиями настоящей документации заключается договор, должен подписать проект договора и предоставить его Заказчику - не менее чем три дня, но не более чем десять дней со дня размещения на официальном сайте соответствующего протокола.

Договор должен быть заключен не позднее 10 (десяти) календарных дней со дня размещения на официальном сайте соответствующего протокола.


Раздел 5. Требования, предъявляемые к оказываемым услугам 

	Требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, к способу отгрузки товара, к результатам работы/услуги, а также требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости) и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара (выполняемых работ, оказываемых услуг) потребностям Заказчика 
	Подробно указаны в Техническом задании (часть II) настоящей документации и Проекте договора (часть IV) настоящей документации

	Требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги
	Указаны в пункте 4.2.4. настоящей документации.

	Требования к оформлению заявки
	Участник закупки подает котировочную заявку в письменной форме в запечатанном конверте с указанием номера и наименования закупки.
При подаче котировочной заявки в конверт с заявкой  необходимо вложить электронный носитель, содержащий файлы в формате Word c котировочной заявкой, анкетой участника закупки, сведениями о качественных характеристиках товаров/работ/услуг.

	Преференции
	Предусмотрены: закупка осуществляется только среди субъектов малого и среднего предпринимательства.


Раздел 6. Требования к участникам запроса  котировок

	Требования, предъявляемые к участникам запроса  котировок
	Чтобы претендовать на право заключения договора, Участник закупки должен удовлетворять обязательным требованиям, указанным в п. 1.6.1. Раздела I.2. настоящей документации, а также:

1) отсутствие у Участника закупки судебных решений по делам, связанных с ненадлежащим исполнением государственного (муниципального) контракта или договора в течение последних двух лет, предшествующих размещению информации о закупке на официальном сайте;
2) Для участника закупки, являющегося туроператором

2.1. Наличие свидетельства о внесении сведений о туроператоре в Единый федеральный реестр туроператоров;

2.2. Наличие договора страхования ответственности туроператора либо банковской гарантии исполнения обязательств по договору о реализации туристского продукта в соответствии с Федеральным законом от 24 ноября 1996 г. № 132-ФЗ «Об основах туристской деятельности в Российской Федерации».

2.3. Наличие экскурсовода имеющего документ, подтверждающий право на осуществление деятельности экскурсовода по тематике закупки (сертификат, удостоверение, аккредитационную карту)

2) Для участника закупки, являющегося турагентом

2.1. Наличие договора, заключенного деятельности в Российской Федерации» с туроператором, сведения о котором внесены в Единый федеральный реестр туроператоров и деятельность которого финансового обеспечена (договор страхования ответственности туроператора либо банковская гарантия исполнения обязательств по договору о реализации туристского продукта в соответствии с Федеральным законом от 24 ноября 1996 г. № 132-ФЗ «Об основах туристской деятельности в Российской Федерации»).

2.2. Наличие экскурсовода имеющего документ, подтверждающий право на осуществление деятельности экскурсовода по тематике закупки (сертификат, удостоверение, аккредитационную карту).

	Перечень документов, входящих в состав заявки на участие в запросе  котировок
	Заявка на участие в запросе котировок должна быть подготовлена по формам, представленным в Разделе I.4 настоящей документации, и содержать сведения и документы, указанные в ч. 4.2. Раздела I.2. настоящей документации, а также документы, подтверждающие соответствие Участника закупки обязательным или квалификационным требованиям: 

1) Для участника закупки, являющегося туроператором

- Наличие свидетельства о внесении сведений о туроператоре в Единый федеральный реестр туроператоров;

- Наличие договора страхования ответственности туроператора либо банковской гарантии исполнения обязательств по договору о реализации туристского продукта в соответствии с Федеральным законом от 24 ноября 1996 г. № 132-ФЗ «Об основах туристской деятельности в Российской Федерации».

- Наличие экскурсовода имеющего документ, подтверждающий право на осуществление деятельности экскурсовода по тематике закупки (сертификат, удостоверение, аккредитационную карту)

1) Для участника закупки, являющегося турагентом

- Наличие договора, заключенного в соответствии с требованиями, установленными ст. 9 Федерального закона от 24 ноября 1996 г. № 132-ФЗ «Об основах туристской деятельности в Российской Федерации» с туроператором, сведения о котором внесены в Единый федеральный реестр туроператоров и деятельность которого финансового обеспечена (договор страхования ответственности туроператора либо банковская гарантия исполнения обязательств по договору о реализации туристского продукта в соответствии с Федеральным законом от 24 ноября 1996 г. № 132-ФЗ «Об основах туристской деятельности в Российской Федерации»).

- Наличие экскурсовода имеющего документ, подтверждающий право на осуществление деятельности экскурсовода по тематике закупки (сертификат, удостоверение, аккредитационную карту).
2) Декларация о соответствии участника закупки критериям отнесения
к субъектам малого и среднего предпринимательства.

	Обеспечение заявок 
	Не установлено 

	Реквизиты для перечисления обеспечения заявок
	Не установлено

	Размер обеспечения исполнения договора

Срок предоставления обеспечения исполнения договора.
	Не установлено

	Реквизиты для перечисления обеспечения исполнения обязательств по договору
	 Не требуется


Раздел 7. Прочие условия
	Критерии и порядок оценки котировочных заявок
	Победителем в проведении запроса котировок признается участник запроса котировок, соответствующий требованиям, установленным в документации о проведении запроса котировок, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в такой документации, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. 
При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками запроса котировок победителем в проведении запроса котировок признается участник запроса котировок, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников запроса котировок.
Стоимость оказания услуг  указывается в заявке Участника цифрами и прописью, в случае разночтения преимущество имеет цена, указанная прописью.

В случае участия в процедуре закупки физических лиц, а также организаций, применяющих упрощенную систему налогообложения или освобожденных от исполнения обязанностей налогоплательщика по НДС и в случае указания ими в заявке предлагаемой цены договора без НДС, сопоставление цен заявок таких участников будет осуществляться с предоставленными ценами остальных участников, уменьшенными на величину НДС.   

	Требования к гарантийному сроку
	Не установлено


ЧАСТЬ II.  ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

Цель организации и проведения тематических экскурсий для студентов  НИТУ "МИСиС" в г. Санкт-Петербурге и Ленинградской области

1. Развитие патриотизма и гражданской исторической памяти у студентов НИТУ МИСиС.

2. Открытие  возможностей  для  реализации  творческого и профессионального потенциала студентов.

1. Требования, предъявляемые к качеству, техническим характеристикам услуг, требования к их безопасности, требования к содержанию  услуг, их результатам и иные показатели, связанные с определением соответствия оказываемых услуг потребностям Заказчика (далее – услуги):

1.1. Услуги оказываются на коллективном средстве размещения (отвечающем требованиям ГОСТ Р 51185-2008 «Туристские услуги. Средства размещения. Общие требования», утвержденный Постановлением Госстандарта России от 09.07.1998 г. № 286. 

1.2. Исполнитель должен организовать и провести тематические экскурсии для студентов НИТУ "МИСиС" в г. Санкт-Петербурге и Ленинградской области в период с 05 по 07 марта  2016 г. Услуги производятся за счет средств  Исполнителя.

1.3. Исполнитель обеспечивает оплату билетов на экскурсии, в музеи, аренду костюмов, услуги экскурсовода, гида для студентов НИТУ «МИСиС» в период проведения экскурсионного тура. 

1.4. Услуги должны оказываться согласно действующей нормативной документации, в том числе в соответствии с Федеральным законом от 24 ноября 1996 г. № 132-ФЗ «Об основах туристской деятельности в Российской Федерации», качественно и в срок.

         1.5. Ответственность за соблюдение правил пожарной безопасности, охраны труда и санитарно-гигиенического режима при оказании услуг  возлагается  на Исполнителя.
2. Сроки оказания услуг:  начало – 05 марта  2016 года; окончание – 07 марта 2016 года (3 дня/2 ночи).

3. Место оказания услуг:  г. Санкт-Петербург и Ленинградская область.

4. Количество студентов:  40 человек +3 сопровождающий со стороны Заказчика (за счет средств Исполнителя).
4.1. Исполнитель должен привлечь не менее 1-го сопровождающего для студентов из числа своих работников.

5. Размещение:

5.1. Требования к месту проживания: гостиница, расположенная в историческом центре г. Санкт-Петербурга. 

5.2. Требования к номерам: двух-трехместные номера с раздельными кроватями со всеми удобствами. Каждый номер должен включать в себя: ванную комнату (или душ), фен. Наличие в каждом номере мебели (кровати, тумбочки, стулья, шкаф для одежды). Холодильник в номере. Телевизор в номере.

5.3. При раннем заезде группы должен быть предоставлен один штабной номер.

5.4. В месте проживания должна проводиться ежедневная влажная уборка (мытьё полов, санузлов, устранение запылённости мебели) и уборка мусора. 

Осуществление необходимого ремонта любой сложности всего оборудования и коммуникаций, расположенных в местах размещения участников мероприятия (номерах) по первому требованию участника мероприятия и в течение 3 часов с момента обращения.
5.5. В месте проживания студентов должна быть организована система охраны с пропускным режимом, обеспечивающая необходимый уровень безопасности студентов. Должен быть организован контролируемый доступ посторонних лиц и посетителей.

5.6. В месте проживания студентов должны быть удобные подъезды с необходимыми дорожными знаками,  хорошо освещённая в вечернее время прилегающая территория.

5.7. Наличие общественного транспорта вблизи места проживания. 

6. Питание:

6.1. В процессе организации мероприятий студентам должно быть предложено 2-х разовое питание, сбалансированное по числу жиров, белков и углеводов. 

6.2. Завтраки должны быть организованы  в кафе гостиницы, туристические обеды – в кафе/ресторанах на протяжении экскурсионной программы. Завтрак в день прибытия осуществляется в кафе города. 

6.3. Количество мест в кафе/ресторане должно быть рассчитано на одновременное обслуживание всей группы студентов. Питание студентов должно осуществляться с соблюдением санитарно-эпидемиологических требований к организации питания населения (специально оборудованные места в столовой, ресторане или кафе). 

6.4 Питание должно обеспечиваться в соответствие требованиям и нормам, предусмотренным государственными стандартами РФ и санитарно-эпидемиологическими правилами ГОСТ 30389-2013. Межгосударственный стандарт. Услуги общественного питания. Предприятия общественного питания. Классификация и общие требования" (вместе с "Минимальными требованиями к предприятиям (объектам) общественного питания различных типов") (введен в действие Приказом Росстандарта от 22.11.2013 N 1676-ст), СП 2.3.6.1079-01 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям общественного питания, изготовлению и оборотоспособности в них пищевых продуктов и продовольственного сырья», утвержденные  Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 08.11.2001 N 31 (ред. от 31.03.2011) "О введении в действие санитарных правил"; (СП 2.3.6.1254-03 дополнение №1).

6.5. При приготовлении пищи и напитков, их хранении и реализации должны быть предусмотрены все меры по предотвращению возникновения и распространения инфекционных заболеваний и массовых неинфекционных заболеваний (отравлений).
7. Транспортное обслуживание:

Для организации транспортного обслуживания Исполнитель:

7.1. предоставляет автобус евро класса не старше 2011г. выпуска с количеством пассажирских мест не менее 40+3. Требования к автобусу все пассажирские сидения должны быть оборудованы ремнями безопасности, в автобусе должен быть полностью исправный кондиционер, микрофон, работающий TV и DVD (показ фильмов на протяжении переездов между городами), функционирующий туалет.  Автобус должен быть оборудован тахографом и соответствовать всем требованиям, предъявляемым к пассажирским перевозкам в порядке, установленным  законодательством РФ;

7.2. обеспечивает транспортное обслуживание непрерывно, с момента прибытия группы в первый день  в г. Санкт-Петербург, до момента проводов группы в третий день .

7.3. обеспечивает автобус прибытия автобусной стоянкой на период с  05-07 марта  2016г.

8. Особые условия:

Все студенты и сопровождающие (43 человека) должны быть застрахованы на случай непредвиденных расходов граждан на время путешествий (минимальная страховая сумма на 1 человека должна составлять 100 000,00 (сто тысяч) рублей 00 копеек), страховым случаем признается событие, произошедшее с застрахованным лицом на территории страхования в период действия страхового покрытия (лимита застрахованных дней), повлекшие за собой расходы на получение неотложной/экстренной медицинской и/или медико-транспортной помощи в результате ухудшения состояния здоровья или смерти Застрахованного лица, в соответствии с требованиями, предъявляемыми ФЗ «Об основах туристской деятельности в РФ».

9. Перечень мероприятий:

9.1. Обзорная экскурсия по Санкт-Петербургу. Экскурсия проходит по историческому центру: набережные Невы мимо Зимнего дворца к Дворцовой площади и по Невскому проспекту, памятник Петру I Медный всадник, Исаакиевский собор, храм Воскресения Христова (Спас-на-Крови), Стрелку Васильевского острова,  главный кафедральный собор Петербурга – Казанский. Длительность 4 часа.

9.2. Экскурсия в Петропавловскую крепость – прогулка по территории крепости, экскурсия в собор св.Петра и Павла и в тюрьму Трубецкого бастиона. Длительность 2,5 часа.

9.3. В гости к императрице Марии Федоровне»: Пешеходная прогулка по Елагину острову, а далее экскурсионно-танцевальная программа, посвященная светскому этикету и бальной культуре XIX века. Посещение интерьеров Елагина дворца, знакомство с церемонией проведения  балов в XIX веке и   придворным этикетом.  Группа проходит в костюмерную дворца, где начинается процесс перевоплощения. Женский костюм представляет собой стилизованное историческое платье XIX века, состоящее из кринолина, юбки и корсета, головной убор – диадема или шляпка.  Мужской костюм – фрак, жилетка, перчатки, цилиндр, есть  несколько костюмов в стиле XVIII века. Танцевальная часть программы проходит в Овальном зале дворца. Распорядитель бала рассказывает об основных фигурах танца, вместе с ассистентом показывает движения. После этого группа танцующих повторяет движения под музыку. Как правило, разучивают четыре танца – полонез, польку, мазурку и вальс. Завершается бал полонезом. Длительность 4,5 часа.

9.4. Пригородная  экскурсия «Золотой век Екатерины II» в Царское Село. Экскурсия по парку и в Екатерининский дворец с посещением Янтарной комнаты. Длительность 6 часов.

9.5. Экскурсия в Эрмитаж. Длительность 3 часа. 

10. Ведомость объемов  услуг

	№ п/п
	Наименование услуг
	Краткие характеристики 
	Единица измерений
	Объем услуг

(количество человек)

	1. 
	Проживание в гостинице в г. Санкт-Петербург
	Проживание в 2 -3 местных номерах в гостинице, расположенной в исторической части г. Санкт-Петербурга (3 дня/2 ночи) с завтраком
	чел.
	40+3

* 3 дня



	2. 
	Питание 
	2 разовое 

Завтрак в гостинице 

Обед в кафе города по ходу экскурсионной программы
	чел.
	40+3

* 3 дня

	3. 
	Транспортное обслуживание 
	автобус  - 3 дня
	чел.
	40+3

* 3 дня

	4. 
	Экскурсионное обслуживание, включая услуги экскурсовода
	Экскурсионное обслуживание -5 экскурсий, включая входные билеты и аренду костюмов
	чел.
	40+3

* 3 дня

	5. 
	Медицинская страховка
	Медицинская страховка на весь период
	чел.
	40+3


ЧАСТЬ III.  ФОРМЫ, ЗАПОЛНЯЕМЫЕ УЧАСТНИКОМ ЗАКУПКИ
ФОРМА 1. КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА
На бланке организации

Дата, исх. номер

Котировочная заявка 

на участие в закупке 

«Оказание услуг по организации и проведению  экскурсионного тура «Прекрасен Зимний Петербург» для студентов НИТУ "МИСиС" в г. Санкт-Петербурге и Ленинградской области»

      Изучив документацию № 05з-16 о проведении запроса котировок на оказание услуг по организации и проведению  экскурсионного тура «Прекрасен Зимний Петербург» для студентов НИТУ "МИСиС» в г. Санкт-Петербурге и Ленинградской области, а также нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с размещением закупки 
_____________________________________________________________________________




 (наименование участника закупки)

в лице _______________________________________________________________________,

(наименование должности, Ф.И.О. уполномоченного лица участника размещений закупки)

действующего на основании ____________________ (указать наименование документ(ов) и его реквизиты), сообщает о своем согласии участвовать в проведении запроса котировок на условиях, установленных в указанных выше документах и исполнить условия договора, указанные в документации о проведении запроса котировок.

В случае признания победителем в проведении запроса котировок и в других установленных законодательством случаях _______________________________ (наименование участника  закупки)  согласно (согласен)  заключить договор и осуществить ____________ (указать предмет закупки)  в соответствии с требованиями заказчика и  на условиях, которые указаны в настоящей заявке.

Предлагаемая цена договора: _______________________ в том числе НДС -  рублей.

В цену Договора включены следующие расходы:__________________________ (перечислить с учетом требований Информационной карты).

Настоящим декларируем о соответствии участника закупки:

____________________________________________________________________________

(наименование участника)

следующим требованиям:
1) непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

2) непроведение банкротства в отношении физического лица;

3) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;

4) отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в заявке не принято;

5) отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 г.  № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ  «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» сведений об участниках закупки, а также для юридических лиц – сведений об учредителях, членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки;

6) отсутствие у физического лица  - участника закупки либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, главного бухгалтера юридического лица – участника закупки судимости за преступления, связанные с их профессиональной деятельностью или предоставлением заведомо ложных или недостоверных сведений, а также неприменение в отношении указанных лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью и административного наказания в виде дисквалификации;

7) участник закупки не является офшорной компанией.
Приложения к заявке:

(перечислить все приложенные документы с указанием количества страниц):
        Должность                                        
подпись  

расшифровка подписи

 оттиск печати (при наличии печати)
Текст, выделенный курсивом, исключается при заполнении формы заявки
ФОРМА 2. АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ
АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ
	№ п/п
	Содержание информации
	Сведения об участнике (заполняется  участником)

	1.
	Наименование участника закупки 

(ф.и.о. физического лица или индивидуального предпринимателя)
	

	2.
	Организационно-правовая форма
	

	3.
	Место нахождения юридического лица (паспортные данные, сведения о месте жительства  для физ. лица или индивидуального предпринимателя)
	

	4
	Почтовый адрес 
	

	5.
	Должность, ф.и.о. руководителя организации
	

	6.
	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО, ОКОПФ, ОКТМО Участника закупки, дата постановки на учет в налоговом органе
	

	7.
	Банковские реквизиты
	

	8.
	Номера контактных телефонов и факса (с указанием кода)
	

	9.
	Адрес электронной почты
	

	10. 
	Является ли участник закупки субъектом малого или среднего предпринимательства 
(указать «да/нет»)
	


Должность 
                                    
подпись  

расшифровка подписи

оттиск печати (при наличии печати)
Текст, выделенный курсивом, исключается при заполнении формы заявки
ФОРМА 3. СВЕДЕНИЯ О КАЧЕСТВЕННЫХ ХАРАКТЕРИСТИКАХ ТОВАРОВ/РАБОТ/УСЛУГ
Сведения о качественных характеристиках услуг

Заполняется Участником закупки в соответствии с пунктом 4.2.4. настоящей документации. 

При этом, Сведения о качественных характеристиках услуг должны содержать название объекта размещения студентов (с указанием его адреса, характеристик в соответствии с требованиями технического задания).

Должность 
                                    
подпись  

расшифровка подписи

оттиск печати (при наличии печати)
Текст, выделенный курсивом, исключается при заполнении формы заявки
ФОРМА 4.Согласие участника закупки – физического лица на обработку персональных данных

Согласие участника закупки на обработку персональных данных
Настоящим, __________________________________________________________________________________,

                           (фамилия, имя, отчество Участника процедуры закупки)

Основной документ, удостоверяющий личность_________________________________________________

                                     (серия, номер, кем и когда выдан)

Адрес регистрации:_________________________________

Дата рождения:_____________________________________

ИНН ____________________________________________________

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Закон 152-ФЗ), подтверждает свое согласие на передачу и обработку персональных данных, необходимых для участия в процедурах закупок в соответствии с Положением о закупках НИТУ «МИСиС».

Оператор, получающий настоящее согласие: НИТУ «МИСиС», зарегистрировано по адресу:

Россия, 119049, г. Москва, Ленинский проспект, д. 4.


Настоящее согласие дано в отношении всех сведений, указанных в передаваемых мною в адрес НИТУ «МИСиС» документах, в том числе (если применимо): фамилия, имя, отчество, дата и место рождения; паспортные данные; сведения об образовании (с указанием учебных заведений); сведения о трудовой деятельности с указанием наименования организации и занимаемой должности (в том числе по совместительству); сведения об участии (членстве) в органах управления иных юридических лиц; биографические данные, фотография, контактная информация, собственноручная подпись, иные персональные данные, упомянутые в любом заполняемом в вышеуказанных целях документе.


Перечень действий с персональными данными, в отношении которых дано согласие, включает: обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Законе 152-ФЗ,  а также на передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством, и в случаях, когда НИТУ «МИСиС» выступает для третьих лиц, которым передаются персональные данные, организатором закупки.


Условием прекращения обработки персональных данных является получение НИТУ «МИСиС» письменного уведомления об отзыве согласия на обработку персональных данных.


Настоящее согласие действует в течение 3-х месяцев со дня его подписания.


Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне понятны.


«___»_____________ 201__г.____________________ (_____________________)







(подпись)                             
 ФИО

ФОРМА 5
декларации о соответствии участника закупки критериям отнесения
к субъектам малого и среднего предпринимательства

Подтверждаем, что  

(указывается наименование участника закупки)

в соответствии со статьей 4 Федерального закона “О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации” удовлетворяет критериям отнесения организации к субъектам  

(указывается субъект малого или среднего предпринимательства
в зависимости от критериев отнесения)

предпринимательства, и сообщаем следующую информацию:

1. Адрес местонахождения (юридический адрес):  


.

2. ИНН/КПП:  
.

(№, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

3. ОГРН:  
.

4. Сведения о наличии (об отсутствии) сведений в реестре субъектов малого и среднего предпринимательства субъекта Российской Федерации (в случае ведения такого реестра органом государственной власти субъекта Российской Федерации)  


.

(наименование уполномоченного органа, дата внесения в реестр и номер в реестре)

5. Сведения о соответствии критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, а также сведения о производимых товарах, работах, услугах и видах деятельности 1:

	№ п/п
	Наименование сведений 2 
	Малые предприятия
	Средние предприятия
	Показатель

	1 3
	2
	3
	4
	5

	1
	Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальных образований, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением суммарной доли участия, входящей в состав активов акционерных инвестиционных фондов, состав имущества закрытых паевых инвестиционных фондов, состав общего имущества инвестиционных товариществ), процентов
	не более 25
	(

	2
	Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) иностранных юридических лиц, процентов
	не более 49
	(

	3
	Суммарная доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, процентов
	не более 49
	(

	4
	Средняя численность работников за предшествующий календарный год (определяется с учетом всех работников, в том числе работающих по договорам гражданско-правового характера или по совместительству с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов и других обособленных подразделений указанных микропредприятия, малого предприятия или среднего предприятия) за последние 3 года, человек
	до 100 включительно
	от 101 до 250 включительно
	указывается количество человек
(за каждый год)

	
	
	до 15 – микропред​приятие
	
	

	5
	Выручка от реализации товаров, работ, услуг без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за последние 3 года, млн. рублей
	800
	2000
	указывается в млн. рублей
(за каждый год)

	
	
	120 в год – микро​предприятие
	
	

	6
	Сведения о видах деятельности юридического лица согласно учредительным документам или о видах деятельности физического лица, внесенного в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющего предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	(

	7
	Сведения о производимых субъектами малого и среднего предпринимательства товарах, работах, услугах с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	(

	8
	Сведения об участии в утвержденных программах партнерства отдельных заказчиков с субъектами малого и среднего предпринимательства
	да (нет)
(в случае участия ( наименование заказчика, реализующего программу партнерства)

	9
	Наличие сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства в реестре участников программ партнерства
	да (нет)
(при наличии ( наименование заказчика ( держателя реестра участников программ партнерства)

	10
	Наличие опыта исполнения государственных, муниципальных контрактов, гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений либо договоров, заключенных с юридическими лицами, подпадающими под действие Федерального закона “О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц”
	да (нет)
(при наличии ( количество исполненных контрактов и общая сумма)

	11
	Сведения о наличии опыта производства и поставки продукции, включенной в реестр инновационной продукции
	да (нет)

	12
	Сведения о наличии у субъекта малого и среднего предпринимательства статуса лица, участвующего в реализации проекта создания и обеспечения функционирования территориально обособленного комплекса (инновационного центра “Сколково”)
	(

	13
	Сведения о том, что руководитель, члены коллегиального исполнительного органа, главный бухгалтер субъекта малого и среднего предпринимательства не имеют судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также о том, что в отношении указанных физических лиц не применялось наказание в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, связанной с деятельностью субъекта малого и среднего предпринимательства, и административное наказание в виде дисквалификации
	да (нет)

	14
	Информация о наличии сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренных Федеральным законом “О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц” и Федеральным законом “О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд”
	да (нет)


(подпись)

М.П.

(фамилия, имя, отчество (при наличии) подписавшего, должность)

1.Категория субъекта малого или среднего предпринимательства изменяется только в случае, если предельные значения выше или ниже предельных значений, указанных в пункте 4 настоящего документа, в течение 3 календарных лет, следующих один за другим.

2. Ограничения по суммарной доле участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) иностранных юридических лиц, суммарной доле участия, принадлежащей одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, не распространяются на хозяйственные общества, хозяйственные партнерства, деятельность которых заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), исключительные права на которые принадлежат учредителям (участникам) соответственно таких хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств ( бюджетным, автономным научным учреждениям либо являющимся бюджетными учреждениями, автономными учреждениями образовательным организациям высшего образования, на юридические лица, получившие статус участника проекта в соответствии с Федеральным законом от 28 сентября 2010 г. № 244-ФЗ “Об инновационном центре “Сколково”, на юридические лица, учредителями (участниками) которых являются юридические лица, включенные в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень юридических лиц, предоставляющих государственную поддержку инновационной деятельности в формах, установленных Федеральным законом от 23 августа 1996 г. № 127-ФЗ “О науке и государственной научно-технической политике”.

3. Пункты 1 – 7 являются обязательными для заполнения.

ЧАСТЬ IV.  ПРОЕКТ ДОГОВОРА

ДОГОВОР №_____
на оказание услуг по организации и проведению  экскурсионного тура «Прекрасен Зимний Петербург» для НИТУ «МИСиС»
  г. Москва                                                                                                   "___"________ 2016 г.
Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования  «Национальный исследовательский технологический университет «МИСиС», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице проректора по образованию О'Коннора Тимоти Эдварда, действующего на основании доверенности от 23.01.2016 № 16/3-03, с одной стороны, и ___________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________________________, действующего на основании _____________, с другой стороны, вместе именуемые в дальнейшем «Стороны», на основании ______(выбрать нужное, остальное удалить) решения Закупочной комиссии Заказчика от ______201__ г. (протокол ______) заключили настоящий Договор о нижеследующем: 

1. Предмет Договора

1.1. Исполнитель обязуется по заданию Заказчика оказать услуги по организации и проведению  экскурсионного тура «Прекрасен Зимний Петербург» для НИТУ «МИСиС» (далее – услуги), на условиях, в объеме и в сроки, предусмотренные Техническим заданием (Приложение № 1), Ведомостью объемов услуг (Приложение № 2), отчитаться об оказанных услугах, а Заказчик обязуется принять и оплатить услуги.
1.2. Сроки оказания услуг:  начало 05.03.2015;  окончание 07.03.2016.

1.3. Место оказания услуг: Россия, г. Санкт Петербург и Ленинградская область.

2. Цена услуг  и порядок оплаты

2.1.  За  оказанные  по  настоящему Договору услуги Заказчик, обязуется оплатить Исполнителю ________ (_______________) рублей, в том  числе НДС -  _________ рублей (заполняется при необходимости, в противном случае удалить, указав основание освобождения от НДС)        

2.2. Расчеты производятся в рублях Российской Федерации.

2.3. Цена Договора является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, предусмотренных настоящим Договором. 

2.4. В цену Договора включены все обязательные платежи и расходы Исполнителя, связанные с выполнением им своих обязательств по настоящему Договору, в том числе расходы на проживание, питание, медицинское страхование, билеты на экскурсии, аренду костюмов, уплату пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.
2.5. Оплата по Договору производится Заказчиком по безналичному расчету путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя платежным поручением в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня подписания Сторонами акта об оказанных услугах на основании счета, представленного Исполнителем.

(Пункты 2.6-2.7 удалить, если Исполнитель освобожден от НДС)
2.6. Не позднее 5 (пяти) календарных дней со дня оказания услуг Исполнитель обязан (1 вариант заполняется, если Исполнитель находится в Москве) выставить и передать Заказчику оригинал счета-фактуры, оформленный в соответствии со статьей 169 Налогового кодекса РФ. 

(2 вариант в случае, если Исполнитель находится не в Москве) направить в адрес Заказчика заказным письмом счет-фактуру, предварительно выслав ее сканированный вариант по электронной почте с приложением даты отправки оригинала счета-фактуры.

2.7. В случае, если Исполнитель после оказания услуг предоставил счет-фактуру, оформленную с нарушениями требований законодательства Российской Федерации, он обязан в течение 3 (трех) дней со дня предъявления Заказчиком требований об исправлении счета-фактуры исправить ее и передать (направить заказным письмом) Заказчику. 

2.8. Заказчик по согласованию с Исполнителем в ходе исполнения настоящего Договора вправе изменить не более чем на 10 (десять) процентов предусмотренный Договором объем услуг при изменении потребности в услугах, на оказание которых заключен Договор, или при выявлении потребности в дополнительном объеме услуг, не предусмотренных Договором, но связанных с такими услугами, предусмотренными Договором. 

 При выполнении дополнительного объема таких услуг Заказчик по согласованию с Исполнителем вправе изменить первоначальную цену Договора пропорционально объему таких услуг, но не более чем на 10 (десять) процентов такой цены Договора, а при внесении соответствующих изменений в Договор, в связи с сокращением потребности в  оказании таких услуг,  Заказчик обязан изменить цену Договора указанным образом.            




3. Права и обязанности Сторон
3.1. Заказчик обязуется:

3.1.1.
Своевременно предоставить Исполнителю документацию и информацию, необходимую для исполнения Договора.

3.1.2.
Принять и оплатить услуги в соответствии с условиями Договора.

3.2. Заказчик вправе:

3.2.1. Осуществлять контроль за исполнением Договора, не вмешиваясь в хозяйственную деятельность Исполнителя.

3.2.2. В случае полного или частичного неисполнения условий Договора по вине Исполнителя, вправе требовать у него соответствующего возмещения.

3.2.3.  Привлекать независимых экспертов для проверки соответствия качества оказываемых услуг требованиям, установленным Договором.

3.2.4. Заказчик вправе отказаться от исполнения  настоящего Договора при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов.

3.3. Исполнитель обязуется:

3.3.1. Оказать услуги в соответствии с условиями Договора.

3.3.2. Соблюдать действующие у Заказчика правила внутреннего трудового распорядка, правила техники безопасности и пожарной безопасности, а также пропускной режим.

3.3.3. Оказать услуги  в соответствии с  действующей нормативной документацией,  межотраслевыми правилами и санитарно-эпидемиологическими требованиями.

3.3.4. Не предоставлять другим лицам или разглашать иным способом конфиденциальную информацию, полученную в результате исполнения обязательств по Договору.

3.3.5. Незамедлительно информировать Заказчика обо всех обстоятельствах, препятствующих исполнению Договора.

3.3.6. Своими силами и за свой счет в течение 3 (трех) дней по требованию Заказчика устранять допущенные по своей вине в оказанных услугах недостатки или иные отступления от условий Договора.

3.3.7. Оказывать услуги по Договору лично. Привлечение Исполнителем к оказанию услуг соисполнителей допускается только с письменного разрешения Заказчика по результатам рассмотрения представляемых Исполнителем материалов о предлагаемых соисполнителях. При этом Исполнитель должен обосновать необходимость привлечения соисполнителей. 

3.3.8. В случае привлечения Исполнителем для оказания услуг по настоящему Договору иностранных граждан обеспечить наличие у них соответствующих законодательству Российской Федерации патента (разрешения на работу), документа о регистрации иностранных граждан по месту жительства или документа о постановке на учет по месту пребывания, а также иных необходимых документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации.  

Исполнитель несет ответственность за наличие у иностранных работников указанных документов.  

При заключении Договора предоставить Заказчику список привлекаемых иностранных работников (Приложение №4).  Обеспечить привлекаемых иностранных работников идентификационными картами с фотографией работника, указанием фамилии, имени работника, наименования и ОГРН организации, с которой у них заключен трудовой договор, заверенный подписью уполномоченного лица и печатью организации.  

3.3.9. По окончании оказания услуг (части оказанных услуг) представить Заказчику подписанный акт об оказанных услугах  в трех экземплярах и оригинал счета-фактуры в сроки, указанные в п.2.6., 4.1. Договора.

3.4. Исполнитель вправе:

3.4.1. Требовать от Заказчика приемки оказанных услуг.

3.4.2. Требовать от Заказчика оплаты оказанных услуг.

3.4.3. Отказаться от исполнения обязательств по настоящему Договору лишь при условии полного возмещения Заказчику убытков.

4. Порядок сдачи и приемки Услуг 
4.1.  После оказания услуг (части услуг) Исполнитель в течение 2 (двух) рабочих дней со дня оказания услуг обязан передать Заказчику подписанный акт об оказанных услугах. В случае несвоевременного предоставления акта об оказанных услугах Заказчик вправе перенести срок оплаты услуг на количество дней просрочки. Ответственность за несвоевременную оплату Заказчик  в данном случае не несет.

        4.2.   В случае передачи акта об оказанных услугах с нарушениями сроков, установленных пунктом 4.1. Договора, Исполнитель обязан передать акт об оказанных услугах с соответствующим сопроводительным письмом с указанием даты передачи.

4.3. Заказчик в течение 3 (трех) дней со дня получения акта об оказанных услугах производит приемку оказанных услуг на соответствие  объема и качества услуг требованиям, предусмотренным Договором, и направляет Исполнителю в течение 2 (двух) календарных дней подписанный им акт об оказанных услугах или мотивированный отказ от приемки услуг.  

4.4. При наличии мотивированного отказа Заказчика от приемки услуг Сторонами составляется акт с перечнем необходимых доработок и указанием сроков их выполнения.  Исполнитель производит необходимые доработки за свой счет и в сроки, согласованные Сторонами.

4.5. Требования к  услугам:

4.5.1. Услуги должны отвечать требованиям качества, безопасности жизни и здоровья, а также иным требованиям сертификации, безопасности (санитарным нормам и правилам, государственным стандартам и т.п.), лицензирования, если такие требования предъявляются действующим законодательством Российской Федерации. 

4.5.2. Результат услуг может иметь маркировки, наклейки, копирайт и иные лицензионные или авторские знаки, определяемые законодательством Российской Федерации.

4.5.3. Риск случайной гибели или случайного повреждения результата услуг до его передачи  Заказчику лежит на Исполнителе.

В случае обнаружения Заказчиком в установленные законом и Договором сроки ненадлежащего качества услуг, Исполнитель обязан в согласованные с Заказчиком сроки за свой счет устранить недостатки или  возместить Заказчику убытки, вызванные просрочкой исполнения.

4.6. Датой исполнения обязательств по отдельным этапам является дата подписания Заказчиком двустороннего акта об оказанных услугах, который является основанием для закрытия этого этапа.

Датой исполнения обязательств Исполнителем по Договору в целом является дата подписания двустороннего акта об оказанных услугах по последнему этапу услуг, при условии выполнения обязательств по всем этапам, перечисленным в Календарном плане.

5. Ответственность Сторон
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по Договору  Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. За нарушение сроков оказания услуг,  за оказание услуг ненадлежащего качества, неисполнение или ненадлежащее исполнение других обязательств по Договору Исполнитель обязан уплатить Заказчику неустойку в размере 0,1 % (одна десятая  процента) от суммы неисполненного (несвоевременно / не надлежаще) исполненного обязательства за каждый день просрочки.

5.3. За нарушение срока (сроков) оплаты услуг, предусмотренных Договором, Заказчик  обязан уплатить Исполнителю неустойку в размере 1/300 действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Договором срока исполнения обязательства.

5.4. Упущенная выгода ни одной из Сторон возмещению не подлежит.

5.5. Исполнитель освобождается от уплаты неустойки, если докажет, что просрочка исполнения  обязательства произошла вследствие форс-мажорных обстоятельств или по вине Заказчика.

5.6. В случае существенного нарушения Исполнителем без уважительных причин срока  оказания услуг,  либо оказания услуг ненадлежащего качества, недостатки которых не были устранены в течение 2 (двух) рабочих дней с момента предъявления Заказчиком соответствующего требования, Заказчик вправе  отказаться от исполнения Договора в одностороннем порядке и потребовать возмещения убытков  без возмещения  Исполнителю  каких-либо  расходов  или  убытков, вызванных отказом от исполнения Договора.  При этом Заказчик вправе оплатить Исполнителю стоимость части оказанных услуг. 

5.7. Исполнитель несет ответственность за ненадлежащее качество предоставленных им материалов и оборудования, а также за предоставление материалов и оборудования, обремененных правами третьих лиц. 

5.8. За нарушение обязательств, предусмотренных п. 3.3.8. настоящего Договора, повлекших привлечение Заказчика к административной ответственности, Исполнитель возмещает Заказчику все расходы в размере уплаченных им  штрафов и иные возможные убытки в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня выставления соответствующего требования путем перечисления денежных средств на счет Заказчика.

5.9. За нарушение обязательств, установленных разделом 9 настоящего Договора нарушившая Сторона обязана оплатить  другой Стороне («Ненарушившая Сторона») по ее требованию убытки, причиненные недостоверностью таких заверений, или уплатить неустойку в размере 0,1 % от цены услуг. 

5.10. В случае невыполнения Исполнителем своих обязательств, предусмотренных пунктами 2.6., 2.7. настоящего Договора, Заказчик вправе предъявить Исполнителю штраф в размере 20% стоимости Договора.  Указанный штраф должен быть перечислен Заказчику не позднее 7 (семи) дней с момента получения Исполнителем соответствующего требования.

В случае возникновения у Заказчика убытков, связанных с ненадлежащим оформлением Исполнителем счетов-фактур или не своевременным предоставлением счета-фактуры, Заказчик помимо штрафа, предусмотренного настоящим пунктом Договора, вправе взыскать с Исполнителя понесенные убытки.  

6.
Форс-мажорные обстоятельства

6.1. Ни одна из Сторон не несет ответственность за полное или частичное неисполнение своих обязательств по Договору, если неисполнение является следствием форс-мажорных обстоятельств, к которым относятся обстоятельства: а) непреодолимой силы, такие как: наводнение, землетрясение, занос, иные явления природы, а также пожар, авария и т.п.; б) юридического характера — акты или действия государственных, муниципальных органов, в т.ч. о запрете экспорта или импорта, введении валютных ограничений и т.п.; в) социального характера - война, военные действия, государственные перевороты, забастовки, эпидемии, введение карантина, а также иные чрезвычайные, непредотвратимые, не зависящие от воли и действий Сторон обстоятельства, находящиеся вне контроля Сторон и возникшие после заключения Договора, которые Стороны не могли ни предвидеть, ни предотвратить разумными силами, в связи с которыми Сторона или Стороны оказываются неспособными выполнить принятые ими обязательства.


6.2. В случае возникновения форс-мажорных обстоятельств срок исполнения обязательств по Договору продлевается на время действия этих обстоятельств и их последствий.  

6.3. Сторона, которая в результате возникновения форс-мажорных обстоятельств не имеет возможности надлежащим образом выполнять свои обязательства,  обязана в течение 5 (пяти) дней в письменной форме известить другую Сторону о наступлении, предполагаемом сроке действия и прекращении вышеуказанных обстоятельств. Свидетельство (справка) компетентного органа или организации будет являться достаточным доказательством возникновения или прекращения указанных выше обстоятельств. Не уведомление или несвоевременное  уведомление лишает Сторону права ссылаться на любое вышеуказанное обстоятельство как на основание, освобождающее от ответственности за неисполнение обязательств.

6.4. Возникновение форс-мажорных обстоятельств после установленного Договором срока оказания услуг лишает исполнителя права ссылаться на эти обстоятельства как на основания освобождения от ответственности.

7. Разрешение споров
7.1. Все споры, возникающие при исполнении настоящего Договора, решаются Сторонами путем переговоров, которые могут проводиться, в том числе путем отправления писем по почте, обмена факсимильными сообщениями.

7.2. Если Стороны не придут к соглашению путем переговоров, все споры  рассматриваются  в  претензионном   порядке.   Срок   рассмотрения претензии – 10 (десять) дней со дня получения претензии.

7.3. В случае если  споры  не  урегулированы  Сторонами  с  помощью переговоров и в претензионном порядке, то они передаются заинтересованной Стороной в Арбитражный суд г. Москвы.

7.4. К правоотношениям сторон по настоящему Договору применяется законодательство Российской Федерации.

        8. Расторжение Договора

8.1. Расторжение настоящего Договора допускается по соглашению Сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством Российской Федерации.

8.2. Расторжение настоящего Договора по соглашению Сторон совершается в письменной форме и возможно в случае наступления условий, при которых для одной из Сторон или обеих Сторон дальнейшее исполнение обязательств по Договору не возможно либо возникает нецелесообразность исполнения Договора.

8.3. В случае расторжения настоящего Договора по соглашению Исполнитель возвращает Заказчику все денежные средства, перечисленные для исполнения обязательств по Договору, а Заказчик оплачивает расходы (издержки) Исполнителя за фактически исполненные обязательства по Договору.

8.4. Требование о расторжении настоящего Договора может быть заявлено Стороной в суд только после получения отказа другой Стороны на предложение расторгнуть Договор либо неполучения ответа в течение 10 (десяти) дней со дня получения предложения о расторжении Договора.

8.5. В случаях, когда в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) условиями настоящего Договора Заказчик  вправе отказаться от исполнения, Договор считается расторгнутым с момента получения Исполнителем уведомления Заказчика об отказе от исполнения Договора, если иной срок расторжения не указан в уведомлении.

9. Заверения об обстоятельствах
          9.1. Каждая из Сторон заверяет, что на момент заключения настоящего Договора:

- она является юридическим лицом, надлежащим образом созданным и действующим в соответствии с законодательством страны ее места нахождения, и обладает необходимой правоспособностью для заключения и исполнения настоящего Договора;

- у нее не отозвана (не аннулирована) лицензия, необходимая для заключения и исполнения настоящего Договора, срок действия лицензии не истек, либо хозяйственная деятельность, осуществляемая Стороной, не подлежит лицензированию;

- она получила и имеет все полномочия, разрешения или одобрения, а также ею соблюдены все процедуры, необходимые по законодательству страны ее места нахождения для принятия и исполнения ею обязательств, вытекающих из настоящего Договора;

- заключение настоящего Договора не нарушает никаких положений и норм ее учредительных документов или действующего законодательства, правил или распоряжений, которые относятся к ней, ее правам и обязательствам перед третьими лицами;

- в отношении нее не возбуждено производство по делу о банкротстве и не введена ни одна из процедур, применяемых в деле о банкротстве в соответствии с действующим законодательством, а также не предпринималось и не планируется совершение корпоративных действий, связанных, либо направленных на инициирование процедуры банкротства;

- полномочия лица на совершение настоящего Договора не ограничены учредительными документами, локальными нормативно-правовыми актами Стороны или иными регулирующими ее деятельность документами по сравнению с тем, как они определены в доверенности, в законе либо как они могут считаться очевидными из обстановки, в которой совершается настоящий Договор, и при его совершении такое лицо не вышло за пределы этих ограничений и не действовало в ущерб интересам представляемой Стороны; 

- заключение Стороной настоящего Договора не повлечет нарушения каких-либо обязательств перед третьим лицом и не даст оснований третьему лицу предъявлять к ней какие-либо требования в связи с таким нарушением;

- отсутствуют какие-либо соглашения, инструменты, договоренности, решения судов или иные ограничения, запрещающие или делающие невозможным для Сторон заключение настоящего Договора и исполнение установленных им обязательств;

- обязательства, установленные в настоящем Договоре, являются для Сторон действительными, законными и обязательными для исполнения, а в случае неисполнения могут быть исполнены в принудительном порядке;

- вся информация и документы, предоставленные ей другой Стороне в связи с заключением Договора, являются достоверными, и она не скрыла обстоятельств, которые могли бы, при их обнаружении, негативно повлиять на решение другой Стороны, касающиеся заключения настоящего Договора.

9.2. Если какое-либо из указанных в пункте 9.1. заверений оказалось изначально недействительным или стало недействительным в течение срока действия настоящего Договора, то другая Сторона («Ненарушившая Сторона») имеет право имеет право отказаться от исполнения настоящего Договора и потребовать от Нарушившей Стороны возмещения убытков, вызванных таким отказом.  Стороны признают, что при заключении настоящего Договора они полагались на заверения, содержащиеся в пункте 9.1.  настоящего раздела, достоверность которых имеет существенное значение для Сторон.

10. Заключительные положения
10.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня его подписания обеими Сторонами и действует до полного исполнения Сторонами своих обязательств.

10.2. В случае изменения наименования, организационно-правовой формы, адреса места нахождения, банковских реквизитов или иных сведений  о Стороне, имеющих значение для выполнения своих обязательств по Договору, она письменно извещает об этом другую Сторону в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты такого изменения. 

10.3. Любые уведомления, претензии, корреспонденция и иные документы Стороны по Договору, направленные другой Стороне  в виде письма или телеграммы по адресу, указанному в разделе «адреса и банковские реквизиты Сторон» настоящего Договора считаются полученными  по истечении 14 (четырнадцати) календарных дней с момента отправки по почте, факсу, телеграфу, а в случае вручения под роспись соответствующему уполномоченному лицу – с даты такого вручения. 

10.4. Помимо отправления уведомления, претензии, корреспонденции и иных документов, в порядке, установленном пунктом 10.3. настоящего Договора, Стороны признают юридическую силу ее отправления в электронном виде с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по следующим адресам электронной почты Сторон:
	Эл. почта Исполнителя
	Эл. почта Заказчика

	
	dkmisis@mail.ru



Передача Сторонами корреспонденции в электронном виде на вышеуказанную электронную почту осуществляется с указанием в параметрах отправки электронного сообщения «Уведомить о доставке».


При передаче корреспонденции отправляющая Сторона  указывает в «теме сообщения» краткую характеристику передаваемого сообщения, а в сообщении помимо его содержания  указывает реквизиты работника, отправляющего сообщение (ф.и.о., должность и номер телефона).


Датой передачи соответствующего сообщения в электронном виде по электронной почте считается день его отправления по электронной почте. Каждая из Сторон самостоятельно несет бремя обеспечения возможности отправки и получения сообщений в электронном виде по электронной почте.


При этом Стороны обязуются немедленно извещать друг друга об изменениях адреса электронной почты или любого из своих реквизитов, определенных в разделе «адреса и банковские реквизиты Сторон» настоящего Договора, в противном случае, исполнение Стороной обязательств по прежним реквизитам другой Стороны считается надлежащим, а риски наступления неблагоприятных последствий несет Сторона, не уведомившая другую Сторону.

10.5. Стороны вправе изменить условия Договора, если это изменение не влияет  на условия Договора, имевшие существенное значение для определения цены на торгах, а также в иных случаях, установленных законом.

10.6. При внесении изменений в настоящий Договор Сторона, которая являлась инициатором изменений и дополнений, предоставляет другой Стороне в письменном виде обоснование внесения изменений и описание возникающих изменений.

10.7. Все изменения и дополнения к настоящему Договору оформляются дополнительными соглашениями, которые становятся его неотъемлемой частью при условии, что они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями Сторон.

10.8. Использование факсимильного воспроизведения подписи с помощью средств механического или иного копирования, электронной подписи либо иного аналога собственноручной подписи при подписании настоящего Договора и необходимых документов, связанных с его исполнением, не допускается.

10.9. Стороны обязуются предоставлять друг другу заверенные копии бухгалтерских, распорядительных и иных документов, связанные с исполнением настоящего Договора, в случае утраты последних одной из Сторон. Для получения копий документов заинтересованная Сторона направляет контрагенту письменный запрос, содержащий список требуемых документов. Сторона, получившая указанный запрос, обязана в течение 10 (десяти) рабочих дней направить контрагенту заверенные копии требуемых документов. В случае не предоставления копии необходимых документов, не предоставившая их Сторона обязуется возместить понесенные контрагентом расходы, связанные или являющиеся следствием не предоставления требуемых документов.

10.10. Настоящий Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих равную юридическую силу, один – для Исполнителя, 2 (два) экземпляра – для Заказчика.

10.11.  Приложения,  являющиеся  неотъемлемой  частью настоящего Договора:

- Техническое задание (приложение №1)- на__ листах;

- Ведомость объемов услуг (приложение №2) – на__ листах.
11. Адреса и банковские реквизиты Сторон

Заказчик:

федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Национальный исследовательский технологический университет «МИСиС», 119991, г. Москва, Ленинский проспект, д. 4, ИНН 7706019535 КПП 770601001, БИК 044525593,  расчетный счет 40503810602204000000, корреспондентский счет 30101810200000000593, АО «АЛЬФА-БАНК» г. Москва, ОКПО 02066500, ОКВЭД 80.30, ОКТМО 45384000, ОГРН 1027739439749, ОКОПФ 75101, телефон: 8 (495)-638-44-79.
Исполнитель: _______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________
Телефон _____________, факс _______________

                                

Подписи сторон

от Заказчика                                                          от Исполнителя

проректор по образованию 

__________________/ Т.Э. О'Коннор /               _______________/ _______________ /








            Приложение № 1








к Договору №___ от _____ 201_ г 

Техническое задание 
Подписи сторон

от Заказчика                                                           от Исполнителя

проректор по образованию 

__________________/ Т.Э. О'Коннор /                _______________/ _______________ /

Приложение № 2

к Договору №___ от _____ 201_ г.

                                               Ведомость  объемов услуг 

	№ п/п
	Наименование услуг
	Ед. 

Изм.
	Объем

услуг


	Цена услуг 

за ед., 

руб.
	НДС
	Общая стоимость услуг, 

руб. (с НДС)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ИТОГО: Общая цена Договора ___________ рублей, в том числе НДС - ____ рублей.

Подписи сторон

от Заказчика                                                          от Исполнителя

проректор по образованию 

__________________/ Т.Э. О'Коннор /               _______________/ _______________ /
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